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 دلــــيل استخدام

 برنامج 

MSCom 
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 الفهرس :
 مقدمة

بالمنتج التعريف  

 كيفية الاستعمال خطوة بخطوة.

 نصائح

 تواصل
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 المقدمة :

 

 

 لمؤسستكملشركتكم أو  من أجل تسيير جيد وناجح

المواصفات ب يعمل لا بد من توفر برنامج تسييرالتجارية

 العالمية.

 وهذا ما يتوفر عليه برنامج

 

MSCom 

 

 التعريف بالمنتج :

 

MSCom 

التجاري والفوترة  رهو برنامج مصمم من أجل التسيي

للشركات والمحلات التجارية بمختلف أنواعها يتميز 

 بالسهولة في الاستعمال والدقة في إعطاء المعلومة

. والحفظ الأوتوماتيكي للبيانات   
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 كيفية الاستعمال خطوة بخطوة

 

 الدخول إلى البرنامج

 

 ننقر مرتين على أيقونة البرنامج في سطح المكتب

 
 

النافذة التالية :تفتح   

 

 

 
 

 



[LOGICIEL DE GESTION COMMERCIAL ET DE FACTURATION                                                     MSCom 

 

Mob : 0664385675 Page 5 
 

 ننقر مرة واحدة على

Ouvrir 

 فتفتح نافذة أخرى

 

 

نختار اسم المستخدم وندخل كلمة المرور سوف يفتح 

 البرنامج
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 أولا: للتعريف بالشركة من القائمة 

Fichier 

 نختار

Identification 
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 ثانيا : لضبط البرنامج من القائمة 

Fichier 

 نختار

Paramétrage 

 
 

 ثالثا : : لإظافة حساب مستخدم جديد من القائمة 

Fichier 

 نختار

Utilisateur 

مكان حفظ 

تقاعدة البيانا  

تغيير صورة 

 الخلفية

حساب طريقة 

 ثمن البيع
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 حجز البيانات

 
 أولا :حجز منتوج جديد نذهب إلى 

Données 

 من هذه القائمة نختار

Articles 

 
 

 بنفس الطريقة نعمل على حجز باقي البيانات
 ثانيا : حجز زبون جديد

Données 

 من هذه القائمة نختار

Client 

ننقر هنا 

 للاظافة

ننقر هنا 

 للحذف

ننقر هنا 

 للمصادقة

ننقر هنا لرؤية 

 القائمة الكلية

ننقر هنا لرؤية 

 المحتوى



[LOGICIEL DE GESTION COMMERCIAL ET DE FACTURATION                                                     MSCom 

 

Mob : 0664385675 Page 10 
 

 
 ثالثا : حجز ممون جديد

Données 

 من هذه القائمة نختار

Fournisseur 
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 حجز المخزون
إذا كان لديك مخزون لا بد لك من حجزه في المخزون الابتدائي وهذا عند أول استخدام للبرنامج 

 فقط.

 

 العملية :

 

 نذهب إلـــــى

  Stock 

 من هذه القائمة نختار

Inventaire Initial 

 

 

 

 

 

 حجز المبالغ التييدين بها الزبائن

 عند الاستعمال الأول للبرنامج إذا كان الزبون يدين لنا بمبلغ مالي نحجزه كما يلي :

 ننقر هنا

1 

ننقر مرتين على 

المنتج لينتقل الى 

القائمة في الجهة 

 اليمنى

2 

 

نحجز هنا 

 الكمية 

3 
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 نختار 

Fiche Client 

 نختار الزبون ثم ننقر علـــــى

Modifier solde initial 

 

وهذا باستعمال بنفس الطريقة نتعامل مع الممونون أي الذين ندينون نحن لهم بمبلغ مالي  

Fiche fournisseur 

 

 إدخال فاتورة شراء

 نذهب إلــــى

Achats 

 نختار 

Bon de Réception 
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 تفقد المخزون

 ننقر على

Stock 

هنا ونختار اسم ننقر 

 الممون

1 

هنا ادخال رقم الفاتورة 

 وتاريخها

2 

ننقر مرتين على المنتوج 

 لنحجزه

3 

 ادخال الكمية والثمن

4 

 الموافقة

5 
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 إنشاء مذكرة تسليم

(Bon de Livraison) 

 من قائمة 

Ventes 

 نختار

Bon de Livraison 

فاتورة الشراءنعمل بنفس الطريقة مثل ما سبق في   

ننقر مرتين على المنتوج 

 لتظهر قائمة تحركاته
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 إنشاء فاتورة للزبون انطلاقا من سند تسليم

(BL) 

 من قائمة 

Ventes 

 نختار

Facture de vente 

نختار الزبون فتظهر لنا قائمة سندات التسليم الخاصة به نختار منها ثم 

 نضغط 

OK 
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 فتتحول إلـــــى فاتورة

 

 

 

 بيان المستحقات

(Etat des créances) 

 من قائمة 

Trésorerie 

 نختار

Etat des crénces 

 نختار سندا ثم ننقر

OK 
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 حالة الديون

(Etat des Dettes) 

 من قائمة 

Trésorerie 

 نختار

Etat des dettes 
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 متابعة مصاريف الشركة

(Suivi des dépenses) 

 من قائمة 

Trésorerie 

 نختار

Suivi des dépenses 

 ونقوم بالحجز
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Recette caisse par compte 

 من قائمة 

Trésorerie 

 نختار

Recette journalière 
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 الإحصائيات

(Statistiques) 

 

 من قائمة 

Statistiques 

Etat des vente / client 

Etat des vente/produit 

…….. 
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…… 

…… 

…… 

…… 

…… 

Etat des clients 104 

Etat chiffre d’affaire G50 

Etat du timbre fiscal 

 

 نصائح
 من أجل حفظ جيد للبيانات وسلامتها من جميع المخاطر:

فيروسات        

عطب في الحاسوب        

........... 

 لا بد من حفظ منتظم للبيانات في وسيلة حفظ خارجية

    Flash Disque 

Disque dur Externe 

 برنامج 
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MSCom 

 يقوم بهذه العملية آليا  وهذا عند خروجك منه تظهر لك النافذة

 

 

 

 

 تواصل
أخرى اتصلوا على الرقم :   تلأي استفسارا

064385675/0561765710  

نختار لمكان المناسبا ثم 

 ننقر

Quitter et Archiver 

 


